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Para ingresar a la plataforma
virtual es necesario escribir en
la barra de direcciones del
navegador cualquiera de las
dos rutas siguientes, y a
continuacion dar clic en el

boton «Ingresar»:
iosd

“Tiendo Noturista .

Autenticacién en
la plataforma

https://educacbg.com




Autenticacion en
la plataforma

En la siguiente pantalla,
escribir el nombre de
usuario y la contrasena
proporcionados.

A continuacion dar clic en
el botén «Ingresar».

Nota: cuida de no
confundir algun caracter,
como la «l, ele minuscula»
con el «1, uno>

Nombre_de_usuario

admin|

Contrasefa




. Datos erréneos. Por favor, inténtelo otra vez.

Nombre_de_usuario

Contrasefia

Ingresar

;Olvido su nombre de_usuario o contrasefia?

g

Autenticacion en
la plataforma

En caso de no poder
ingresar con tus claves,
puedes intentar
recuperar tu contrasefa
0 escribir un correo a la
cuenta de soporte
proporcionada.
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. Datos erroneos. Por favor, inténtelo otra vez.

Nombre_de_usuario

Contrasena

Ingresar

;Olvidé su nombre_de_usuario o contrasefia?

Recuperando
contrasena

Si no recuerdas tu
contrasena, siempre es
posible recuperarla.

En la pantalla que te
muestra el mensaje de
«Datos erroneos», da clic
en la leyenda «;Olvido su
nombre de usuario o
contrasena?»




Recuperando
contrasena

En la pantalla a
continuacion, escribe
solo tu cuenta de correo
institucional y da clic en el
botdn «Buscar»

Se mostrara en la
siguiente pantalla un
mensaje de confirmacion.

Buscar por direcciéon email

Direccion Email

micuenta@dominio-empresa.com

Buscar

Si ha suministrado un nombre_de_usuario o
direccion correctos, se le deberia haber enviado un
Email.

Contiene instrucciones sencillas para confirmary
completar el cambio de contrasefia. Si sigue teniendo

dificultades, contacte por favor con el administrador
del sitio.
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(C Portal de capacitacion: Solicitud de
reinicio de contrasena

12 de mayo de 2020 16:01

A Admin Portal capacitacion DETALLES

Hola Usuario, Se solicité un reinicio de
contrasena para su cuenta
‘usrprueba’ en Capacitacion

Para confirmar esta solicitud, y configurar una

 nueva contrasena para su

cuenta, por favor, vaya a la siguiente direccion
web:

8 https://pc pacitacionempresa.cc :10-

O/Iogln/forgot password php?token FHaJBK
WSmdoUF36NAftKGMHNUS528GRsa

(Este enlace es valido por 30 minutos a partir de
que se solicitd por vez

primera el reinicio)

Si este reinicio de contrasefia no fue sol A
por Usted, no necesita hacer
nada.

Recuperando
contrasena

Recibiras un correo como
el mostrado en la
pantalla, donde habra
una liga a la que tienes
que dar clic.

Es importante que lo
hagas en los siguientes
10 minutos posteriores a
tu solicitud de renovacion
de contrasefa.

OJO: revisa también en tu
bandeja de correo SPAM.



Recuperando
contrasena A

8 Contrasefa olvidada <

Cuando hagas clicen la

liga recibida, te aparecera el i
una pantalla similar a Nombre, de_usuario
ésta. o
La contrasena deberia tener al menos 8
Aseg Urate de que tu ::,:::(:()s)‘lnn:;?:;: 1%?23(3;(:3 lnzl\c(;())slll
contrasefia cumpla con o
las caracteristicas B ..o Nueva contrasefia
solicitadas, y escribela A
oo]aglae=lpalIole-N:IoNIol o [o M | -........ Nueva contraseiia (de nuevo)
campos reservados para
ello. Da clic en el boton Guardar cambios RS |
«Guardar cambios». 4 o 0 b

-\
"' y ~ A
& =



3. El Tablero de

~TICAP

TECNOLOGIAS PARA EL APRENDIZAJE Cursos

Guia basica de
Moodle para
participantes




El Tablero de
Una vez que has ingresado, cursos

te aparecera el «Tablero de
CUrsos», que tiene atajos a:

« . % Perfil - Tablero - Preferencias CERRAR

e «Tablero de usuario»
e «Preferencias»
« «Calificaciones»

PC1/ Foro

e «Salir» Refescar

Ver mis publicaciones en foro

Publicaciones en foro

También se mostraran
debajo, los cursos en los que
estas inscrito.

' rte inferior de la

.

b -1a derecha,




Por defecto, la seccion
activada es la de «Cursos»,
también podras encontrar:

* Fechas limites

« Retroalimentacion

* Mensajes

« Publicaciones en foro

En el area de «Cursos», en

cada uno de ellos podras ver

su nombre y el porcentaje de
- avance que llevas.

El Tablero de
Ccursos

Usuario Prueba
Perfil - Tablero - Preferencias
- Calificaciones - Salir

Introduccion a Proteccion Civil
Progresac: 0/14



Siempre podras cerrar el
«Tablero de cursos», 0
regresar a él.

Basta con dar clic en el botén
«Cerrar», o en «Mis Cursos».

Ojo, el boton de «Cerrars»
solo cierra el «Tablero de
~ cursos», a diferencia del
botdn «Salir» que te
permite cerrar tu sesiony
- salir de la Plataforma
virtual.

El Tablero de
CuUrsos

Usuario Prueba
Perfil - Tablero - Preferencias
- Calificaciones - Salir

Introduccion a Proteccion Civil
Progreso:0/14

Mis Cu@os Q

Portal de Capacitacién

- PLATAFORMA DE CAPACITACION ONUINE
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Perfil

Ingresa a tu «Perfil», a

través de la primera
opcién en el «Tablero de

Usuario Prueba -
Perfil -| Tablero - Preferencias CERRAR Cu rSOS-
= ficaciones - Salir

Introduccion a Proteccion Civil
Progrescc 0/ 14




Perfil

= En tu «Perfil», puedes:
Edcar perfi - Editar tu perfil

Preferencias

Direccién Emai « Establecer preferencias
= « Ver la lista de tus
e cursos
T « Ver tus entradas de
Resumen de conservacién de datos blo g

« Ver tus certificados
“rur— " . Ver tus mensajes en
Introduccién a Proteccién Civil il ! fO ros
.  Ver tus calificaciones
Encradas delblog « Ultimas actividades

Mis certificados

Mensaies en foros - re a | I Za d a S
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Ingresa a él a traves del
«Tablero de cursos», solo da
clicen la segunda opcion,
«Tablero».

Usuario Prueba X

CERRAR

Perfil - | Tablero | Preferencias

- Calificaciones - Salir

Introduccidén a Proteccién Civil

Progreso: 0/ 14




El Tablero de
Usuario

o

Usted no tiene insignias que mostrar

Mis Cursos D

Calendario

Eventos proximos

Chat
Mafiana, 13:14

Ir al calendario ...
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Usuario Pru
Perfil - Tablero -

- Calificaciones -

ba

Preferencias

Salir

Introduccion a Proteccion Civil

Progreso: 0/ 14

Preferencias

Puedes ingresar a
«Preferencias», a través
del «Tablero de cursos»,
eligiendo la tercera
opcion.



Preferencias

F=

Mis Cursos L3 En «Preferencias»,
Cuenta del usuario p - ed S
Editar perfil  Editar tu perfll
Cambiar contrasefia . -
. « Cambiar contrasena
E:E;er'::\z:j Emwr « Establecer tu idioma
I - Yotras preferencis
Preferencias de notificacion '~ mas como las
| relacionadas con los
Blogs 7 Mensajes y
i Notificaciones, éstas
Registrar un blog externo para que puedas
recibir o no, los
::?\ W mensajes en tu correo.
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Usuario Prueba
Perfil - Tablero - Preferencias
- Calificaciones - Salir

Introduccion a Proteccion Civil
Progreso: 0/14

Ingresando a un
Curso

Para ingresar a tus
Cursos, asegurate de
estar en el «Tablero de
CUrsos» y a continuacion
da clicen él.

También puedes entrar a
tus cursos a traves de tu

«Perfil» 0 en tu «Tablero

de Usuario», en las ligas

correspondientes.
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Capacitacio L_LWB«;?& ‘

Introduccion

Introduccion

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur
adipiscing elit sapien penatibus sollicitudin class,
odio massa platea iaculis urna et dignissim lectus
arcu facilisi, fames natoque vestibulum laoreet
suspendisse pharetra condimentum auctor

Navegando a
traves del curso

La apariencia de tu curso
puede variar segun hayas
accedido a traves de los
siguientes medios:

e Por un navegador en tu
PC

« Por un navegador en tu
dispositivo movil

« Por la App Moodle en
tu dispositivo movil



W CONTENIDOS Q
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Ais Cursos

Navegando a traveés del
curso-Equipo de
escritorio

Basicamente los elementos
son los mismos, lo que varia es
la ubicacion de ellos.

En equipos de escritorio,
tenemos una imagen superior
con el nombre del curso, un
panel izquierdo con los temas
del curso, un area central
mostrando los contenidos y un
pié de pagina.

Puedes dar clic en cada tema
de la izquierda para poder
navegar.



Pagina Principal (home) / Mis Cursos

Capacitacion

Navegando a través del
curso-Dispositivo movil

Aqui la apariencia en un
navegador en un dispositivo
movil.

Tanto en un dispositivo
movil (con un navegador),
COmMo en un equipo de
escritorio, encontraras en la
parte superior las «migas de
pan», que podras usar para
navegar y te indicaran en
qgué parte de tu curso estas.

En la parte inferior hay un
«menu hamburguesan.
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Introduccion

Topico/tema 1
Progresai0/2

b

Topico/tema 2

D =
Progresai0/2

Topico/tema 3

Prograsc:0/7

+ | Tablero del curso

Navegando a través del
curso-Dispositivo movil

El kmenu hamburguesa»
permite navegar entre los
temas del curso, sustituye al
panel izquierdo que se
muestra en un curso, al
usar un equipo de computo.



Topico/tema 2

COMNTENIDO INTERACTIVO

154 Ejercicio h5p

CONTENIDO INTERACTIVO

Recorrido {{ﬁr el edificio

CONTEMIDO INTERACTIVD

151 Proteccion Civil

Navegando a
traves del curso

Para revisar una actividad
solo da clic en la misma, ya
sea una presentacion
interactiva, un video o una
evaluacion.
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Introduccion

Topico/tema 1
Prograsci0/2

b

Topico/tema 2

D =
Progresai0/2

Topico/tema 3

Prograsc:0/7

+ | Tablero del curso

El Tablero del
Curso

En el panel izquierdo o en
la parte inferior del
«menu hamburguesa», se
encuentra el «Tablero del
Cursow.



<"1 Tablero del curso

Usuario Prueba Progreso  Calificacion

Q O O

El Tablero del
Curso

En el «Tablero del Curso»
esta tu imagen de
usuario, tambien puedes
ver tu Progreso y
Calificacion.

Puedes ver también la
Lista de participantes del
curso y tu Libro de
calificaciones, es posible
ver tambieén las
Competencias e insignias
relacionadas, estas dos
ultimas son opcionales.



iSube de nivel!

1§

.
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informacidn

Info

Escalers

El Tablero del
Curso

En |la parte inferior del
«Tablero del curso»
podras encontrar el
bloque «Sube de nivel»,
en el que podras medir
también tu avance.

En el botén «Info» puedes
ver los distintos niveles
segun tu porcentaje de
avance.



El Tablero del
Curso

En el botdn «Escalera» de
la misma pantalla,
puedes ver el «<Ranking»
de todos los participantes
del curso.

iSube de nivel!

Escalera

Infa E=zcalera

Ranking Miwvel Participante Total Pr _'}.ED
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Es posible usar la
plataforma virtual a
través de una App,
Introduccién a Proteccién Civil disponible en

y , buscandola
por la palabra «moodle».



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.moodle.moodlemobile
https://itunes.apple.com/app/moodle-mobile/id633359593?mt=8

4 B 1816

P RN PV PR | X
Conectar a Moodle

]

:noodle

Direccion del sitio
https://portalcapacitacion.com

La App movil

La primera vez que se usa
es necesario registrar tres
elementos:

« Direccion de la
plataforma

« Usuario
« Contrasena
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:noodle

Portal de Capacitacion

https://portalcapacitacion.com

usrprueba

La App movil

La primera vez que se usa
es necesario registrar tres
elementos:

Direccion de la
plataforma

Usuario
Contrasena
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Mostrar opciones para descarga D

. Descargar curso

_ Resumen del curso

Tépico/t

Gestionar almacenamiento

- Secciones

Examen Proteccion Civil

Describiendo tu lugar de trabajo :

Chat

Encuesta

Foro

Dacnanda a la acinniiantar

La App movil

Una vez hecho esto,
ingresaras directamente al
«Tablero de usuario» cada
que inicies la aplicacion.

Podras revisar tu avance,
ver la lista de participantes,
calendario, mensajes,
notificaciones, calificaciones
y contenidos de tus cursos,
pudiendo descargar* estos
para revisarlos off-line.

*Descarga de contenidos de hasta dos
cursos por dispositivo
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